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 1- پیش گفتار 
هدف از تدوين و تنظيم دستورالعمل حاضر، ارايه راهنمايي‌هاي لازم به منظور استانداردسازي نحوه تدوين پايان‌نامه‌هاي تحصيلي دوره كارشناسي ارشد و دكتري در دانشگاه كردستان است.
اساساً پايان‌نامه‌ به ويژه در دوره تحصيلات تكميلي، ثمره پژوهش در موضوع‌هاي مختلف علمي و حاصل پردازش اطلاعات دانشجويان در جريان تحقيقات آنان است. به يقين تدوين هر پايان‌نامه تحصيلي علاوه بر انتقال و پردازش تجربيات سايرين، به ارايه طرح‌ها و راهكارهاي جديد علمي منجر مي‌گردد. همچنين مي‌تواند موجب صرفه‌جويي در وقت‌ و هزينه‌ و نيز پيشگيري از تكرار تحقيقات شود و در عين حال نتايج تحقيق را در معرض رؤيت، نقد و ارزيابي صاحب‌نظران و محققين قرار داده و به تبع آن منجر به رفع اشكالات احتمالي مي گردد.
ويژگي‌ها و شرايط يك پايان‌نامه مناسب به طور اجمال به شرح ذيل مي‌باشد:
الف) موضوع پايان‌نامه به طور دقيق و متناسب با هدف تحقيق انتخاب شود. 
ب) جمع‌آوري و تنظيم مدارك و منابع اطلاعاتي مربوط به موضوع، بنحو صحيح و مطلوب و از منابع موثق انجام گردد.
ج) عنوان با توجه به منابع جمع‌آوري شده و پردازش اطلاعات مربوط انتخاب شود.

د) نظريات قبلي در زمينه تحقيق  با نتايج حاصل از تحقيق مقايسه شود.

ه) مطالب آن به گونه اي باشد كه مخاطبان را در درك موضوع ياري نمايد و آنها را در عرصه كسب آگاهي و معرفت علمي و فني رهنمون سازد.
و) در برگيرنده  مبحثي نو و داراي هدفي جدي و قابل اعتنا باشد.
چنين شرايطي زماني تحقق مي‌يابد كه تدوين كننده بر موضوع تحقيق شراف كامل داشته باشد. اين مهم از طريق كار مداوم در زمينه تحقيق و نيز بررسي و مطالعه مدارك و منابع اطلاعاتي مرتبط به قصد آگاهي از آنچه تاكنون انجام گرفته است، و همچنين مشاوره با اهل فن به دست مي​آيد.







اين دستور العمل با هدف كمك به دانشجويان دوره هاي تحصيلا ت تكميلي در تدوين و تنظيم  پايان نامه تهيه شده است.
نکته : لطفا برای تایپ پاین نامه از office 2013 استفاده شود .

2- مشخصات ظاهري پايان نامه      
2-1- كاغذ 

كاغذ مورد استفاده در پايان نامه به رنگ سفيد و از جنس مرغوب با قطع  17×25  سانتیمتر  انتخاب شود. 
2-2- رنگ جلد  
رنگ جلد پايان نامه براي مقطع کارشناسی ارشد به رنگ سبز، برای دکتری به رنگ آبی و برای کارشناسی به رنگ صورتی است.
* برای ثبت مشخصات پایان نامه روی جلد از فرمت شماره 1 و پشت جلد از فرمت شماره 6  استفاده نمایید.
** در عطف، تنها قسمتی از عنوان پايان نامه، نام نويسنده و سال نوشته مي شود.
2-3- صحافي 
صحافي با كيفيت مطلوب و در قطع وزیری 17×25 سانتیمتر انجام شود.
2-4- چاپ

نوع چاپ پررنگ و با كيفيت خوب انتخاب شود. لازم است نوشته‌ها و به خصوص جداول و نمودارها واضح و روشن باشد.
2-5- تعداد صفحات و عنوان پايان نامه

تعداد صفحات پايان نامه بسته به نوع كار و رشته متفاوت است، ليكن تعداد صفحات آن براي كارشناسي ارشد حداکثر  120 صفحه و براي دكتري حداکثر 200 صفحه و به صورت پشت و رو (دو رویه)  باشد. البته صفحات اولیه تا انتهای چکیده فارسی، صفحه عنوان انگلیسی، صفحه تصویب نامه انگلیسی و صفحه چکیده انگلیسی به صورت یک رویه باشند.
 لازم است عنوان پایان نامه بدون احتساب فاصله حداکثر 100 کاراکتر باشد.
3- برخي نكات ضروري در نگارش متن پايان نامه
- پس از عناوين بخش‌ها از قرار دادن هر گونه علامت مثل دو نقطه، كاما و غيره خودداري گردد. 
- اگر در آخر يك جمله پرانتز و يا كروشه‌اي ظاهر شود، نقطه آن جمله پس از پرانتز يا كروشه مي‌آيد.  

- نقاط مكث در جملات با علامت” ،‌“ مشخص شوند. 

- نقطه‌ها، ويرگول‌ها و غيره به حرف ‌قبل از خود مي‌چسبند و پس از آنها يك فاصله ‌خالي لازم است.    

- پس از عباراتي چون ”سپس“ ، ”به هرحال“ و غيره كه اول جمله ظاهر مي‌شود، ويرگول لازم است.
- سادگي و وضوح بيان مطالب در پايان نامه بسيار مهم است. به منظور پاسداشت از زبان فارسي بايد تا حد امكان از به كارگيري كلمات و اصطلاحات خارجي در متن پايان نامه اجتناب گردد و از معادل فارسي آنها استفاده شود. كلمات و اصطلاحات خارجي را مي‌توان با استفاده از حروف لاتين با قيد شماره به صورت زيرنويس در صفحه مربوطه تايپ كرد.

- از اصطلاحات رايج استفاده و متن به صورت روان و فصيح نوشته شود. 

- ‌‌جمله داراي فاعل و فعل است كه مي بايد پيام كاملي را از نويسنده به خواننده منتقل نمايد. حتي المكان از نوشتن جملات طولاني پرهيز گردد .
- از اظهارات گنگ و كلي پرهيز شود.
- پارامتر، اطلاعات و عباراتي كه به چندين شكل قابل نوشتن هستند در كل متن پايان نامه به صورت يكسان نگاشته شود.
- پيشنهاد مي گردد هر فصل‌ پايان‌نامه با يك مقدمه شروع شود، البته لازم نيست كلمه ”مقدمه“ در ابتداي فصل ذكر گردد.

- واژه ها، اصطلاحات تخصصي، اختصارات و .... در ابتداي پايان نامه يا در اولين محل مورد استفاده تعريف شوند.

- در كلماتي از قبيل ”مي‌شود“، ”برمي‌گردد“ و غيره نمي‌توان قسمتي مثل ”مي“ را آخر يك سطر و قسمت بعدي، يعني ”شود“ را اول سطر بعدي نوشت. به ‌علاوه حروف اضافه نظير به، مي و غيره بدون اتصال به كلمات متعاقب خود تايپ مي‌شوند مانند مي‌شود، ‌به صورت، به ترتيب و غيره.
- توصيه مي شود متناسب با رشته تحصيلي اسامي علمي به صورت ايتاليك نوشته شود. 
- بند يا پاراگراف عبارت است از جمله يا مجموعة جمله‌هايي كه فكر واحدي را بيان كند. بنابراين در هر پاراگراف تنها مي‌توان يك ايده يا فكر را گنجانيد.
 - سعي شود تا موضوع پاراگراف به صورت مشخص در ابتداي هر پاراگراف ارائه شود.
4- نحوه تايپ مطالب و نوع فونت مورد استفاده در پايان نامه   

-  فاصله حاشيه‌ها 25 میلیمتر( معادل 5/2 سانتیمتر)  از راست، چپ، بالا و پایین صفحه باشد.
- فاصله بين خطوط به صورت یک فاصله ای (Single) انتخاب گردد.

- در شروع هر فصل، عناوين فصل ها در سمت چپ صفحه، با فاصله 8 سانتی متری از لبه بالای کاغذ، با همان فونت استفاده شده در متن و اندازه 16 سياه (Bold) تايپ شود.

اندازه حروف سر تیتر فرعی اولبه به طور مثال( 1-1)، 14 سیاه (Bold)، سر تیتر فرعی دوم به طور مثال(1-1-1) 13 سیاه (Bold) و سایر سرتیترهای فرعی 12 سیاه (Bold) انتخاب گردد.
- شروع هر پاراگراف داراي فرورفتگي در حدود نيم سانتي متر باشد.
- جهت تايـپ فارسي حـروف متن پايان نامه از فـونت هاي فـارسـي مانند B-Nazanin، B-Zar با اندازه قلم 12 استفاده شود و برای حروف انگلـيسي از فونت Time New Roman با اندازه قلم 10استفاده شود. 
 اندازه حروف متن چکیده فارسی  و انگلیسی، 11 انتخاب شود  (چکیده نباید از یک صفحه بیشتر باشد).
 (نوع قلم مورد استفاده و فاصله بین سطر​ها در تمامي متن يکنواخت مي باشد)
5- نحوه ارائه فهرست علائم اختصاري
مثال ها:
میلی لیتر                                    mL 
گرم                                             g
دماي شيشه    
                                             Tg
وزن مولكولي                      MW 
جرم                                       M
6- نحوه ارائه فهرست مطالب  (فرمت شماره 7) 
فهرست مطالب هر پايان‌نامه رئوس مطالبي است كه در متن مورد بحث قرار گرفته و لازم است به گونه ای تنظیم شود که  محقق و خواننده را به سرعت از محتواي  بخش های پايان‌نامه آگاه ‌نمايد.  
فهرست مندرجات پايان نامه با در نظر گرفتن نكات زير تهيه و تايپ شوند:
- بعد از چکیده پایان نامه به ترتیب فهرست مطالب، فهرست علائم و نشانه ها، فهرست جداول، فهرست اشکال و سایر فهرست ها قرار می گیرند.

- در فهرست مطالب صفحات اولیه پایان نامه (تقدیم، قدردانی، چکیده و......) ذکر نمی شود چون این صفحات بدون صفحه شمار هستند.
· تمامی صفحات فهرست ها ، اعم از فهرست مطالب، فهرست علائم و نشانه ها، فهرست جداول، فهرست اشکال و سایر فهرست ها باید صفحه شمار با حروف ابجد بگیرند .

- فهرست مطالب كليه فصل‌ها، بخش‌ها و گاهي زيربخش‌هاي بدنة اصلي و ساير اجزاء از قبيل مراجع، واژه‌نامه، پيوست‌ها، فهرست ‌راهنما و غيره را به ترتيب با درج شماره صفحه در بر مي گيرد. لازم به یادآوری است بایستی عناوین ذکر شده در فهرست مطالب عینا" با عناوین خود متن مطابقت کند.

- در هر فصلي شماره بخش ها و زير بخش ها به ترتيب به اندازه يك سانتي متر دورتر از شماره فصل سطر بالا تايپ گردند.
- شماره‌گذاري فصل‌ها، بخش ها و زير بخش ها  به‌ترتيب از راست به چپ و به اندازه يك سانتي متر از همديگر تايپ گردد.
- به ترتیب مراجع، ضمائم (در صورت لزوم) و چکیده انگلیسی که به دنبال متن اصلی پایان نامه قرار می گیرند به صورت تیتری مجزا از فصول دیگر پایان نامه در فهرست مطالب تایپ می شوند. به عنوان مثال:
فصل‌ها به 1 ،2، 3 و ... 

بخش ها به 1-1-  ،  1-2-  ،  1-3-  و ...
زيربخش ها به 1-1-1-  ،  1-1-2-  ،  1-2-1-  ،  1-2-2 -  ،  1-3-1-  ، 1 -3-2-  و ... تقسيم می شوند.
7-  نحوه ارائه شكل‌ها، جدول‌ها، تصويرها 

- شكل ها  جدول ها ارائه ‌شده در پايان‌نامه‌، بايستي با قيد شماره فصل وعنوان به زبان ‌فارسي ارائه‌گردند.

- عناوين ‌شكل ها در زير آنها و عناوين جدول ها در بالاي آنها  قید شود.لطفا برای متن فارسی داخل جداول ازسایز10  (دو  شماره کوچک تر از اندازه سایز متن اصلی) و براي متن انگلیسی سایز 9 (یک  شماره کوچک تر از اندازه سایز متن اصلی)  استفاده  ‌شود.  شماره جدول ها و شکل ها بولد می باشد.

 به عنوان مثال:  جدول 3-1:    شکل 3-2: 
- به‌كليه شكل ها و جدول هاي ارائه شده در متن مي بايد ‌حداقل يك بار در متن‌پايان‌نامه‌ ‌اشاره‌ شود.

- كليه اعداد متن پايان نامه به صورت فارسي تايپ گردد.
- بين كليه شكل‌ها، جدول‌ها، فرمول‌ها و متن پايان‌نامه در قسمت پائين و بالاي شكل يا جدول يك سطر خالي لازم است ولي بين عناوين شكل‌ها يا جدول‌ها با خود شكل‌ها و جدول‌ها سطر خالي لازم نيست.
- اگر شكل يا جدولي از مراجع ديگر كپي شده است بايد در انتهاي عنوان آنها شماره مرجع به نحو مناسب ارجاع گردد.
8-  نحوه ارائه فرمول‌ها
 ـ  فرمول ها باید شماره گذاري شود و شماره در منتهي‌اليه سمت‌راست سطر و در داخل پرانتز ذكر شود.
ـ فرمول‌ها مي‌بايست از منتهي‌اليه سمت‌چپ شروع‌شود. به عنوان نمونه:
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که بيان کننده رابطه 5 از فصل اول است. ( عدد سمت راست نشانگر فصل و عدد سمت چپ نشانگر شماره ترتیب فرمول است) 
- لازم است كليه پارامترها و يا متغيرهاي فرمول‌ها توضيح داده شود (‌‌بلافاصله بعد از فرمول و يا در ليست علائم كه در اوايل نوشتارآمده است).
9-  شماره‌گذاري صفحه‌هاي پايان‌نامه 

شماره‌گذاري صفحات اولیه پایان نامه تا انتهای چکیده فارسی باید بدون صفحه شمار باشند لطفا برای پوشاندن شماره صفحات از shape  یا  box استفاده نشود بلکه باید از تنظیمات section بندی برای از بین بردن شماره صفحات استفاده کرد . 
تمامی صفحات فهرست ها هم، اعم از فهرست مطالب، فهرست علائم و نشانه ها، فهرست جداول، فهرست اشکال و سایر فهرست ها باید صفحه شمار با حروف ابجد بگیرند متن پايان نامه از شروع مقدمه يا پيش گفتار تا انتهاي متن كه شامل: منابع، كتابنامه و سايرضمائم و پيوست ها مي‌باشد از شمارة 1 آغاز مي‌شود و به‌صورت ‌رديف 1، 2، 3، ...  و كاملاً در وسط‌ صفحه بالاتر از لبه‌ پائيني صفحه  و مشابه فونت متن شماره‌گذاري مي‌گردد.
10- روش نوشتن پانويس‌ها، مراجع و مأخذ تحقيق  
 - پانويس‌هاي ارجاعي در پائين صفحات فصل‌ها نوشته می شود. شماره پانویس در هر صفحه به​طور مستقل و از شماره 1 آغاز می​شود. (برای نوشتن پانویس در نرم افزار word  از مسیر Insert/Reference/Footnote استفاده شود).
 11- ترتيب قرارگرفتن صفحات پايان نامه
1. جلد پایان نامه (فرمت شماره 1)
- در قسمت عطف، قسمتی از عنوان پايان نامه، نام نويسنده و سال نوشته مي​شود.
2. صفحه بعد از جلد ( یک برگ سفيد)
3. صفحه به نام خدا 

4. صفحه عنوان فارسي (فرمت شماره 1)
5. صفحه واگذاري حقوق (فرمت شماره 2)
6. صفحه تعهدنامه توسط دانشجو (فرمت شماره3)

7. صفحه تصويب نامه فارسي (تأييد انجام پايان نامه با مهر و امضاء گروه و دانشكده) (فرمت شماره 4)
8. صفحه تقديم

9. صفحه سپاسگزاري و قدرداني

10. صفحه چكيده فارسي 
11. فهرست مندرجات يا مطالب
12. صفحه علائم اختصاري و نشانه ها  (در صورت لزوم)
13. فهرست جدول ها- در صورت لزوم 

14. فهرست شكل ها و تصاویر(در صورت لزوم)
15. فصول متن پايان نامه  (به ترتيب) 
16. پيوست ها  و ضمائم  (در صورت لزوم)
17.  جدولها ( در صورت لزوم)
18.  مراجع

19. نمادها (در صورت لزوم)
20. واژه نامه (در صورت لزوم)
21. چكيده انگليسي
22. صفحه تصويب نامه انگليسي (تأييد انجام پايان نامه با مهرو امضاء گروه و دانشكده) (فرمت شماره 5)
23. صفحه عنوان انگليسي (فرمت شماره 6)
24. صفحه سفيد
25. عنوان انگليسي پشت جلد (فرمت شماره 6) 

* صفحه عنوان فارسي با مطالب روی جلد پایان نامه (فرمت شماره 1) و همچنـين صفحه عـنوان انگليسي با مطالب پشت جلد پايان نامه (فرمت شماره 6) یکسان است. لازم به يادآوري است كه چون عناوين پايان نامه ها در بانك هاي اطلاعاتي ماشيني و دستي حفظ مي شود. ضروری است ضمن رسا بودن، مختصر (يعني بين 7 تا 15 كلمه) باشد. يك پايان نامه بيش از يك عنوان نمي تواند داشته باشد و عنوان تصويب شده (پروپوزال) با عنوان درج شده در پايان نامه بايد يكي باشد. تغییر یا تصحیح جزئی در عنوان پایان نامه، به شرطی که مغایر با مفاهیم اصلی پروپوزال تصویب شده نباشد، با نظر گروه آموزشی بلامانع است.
نكته: يك عنوان خوب، مختصر، مفيد و جامع است و با كمترين تعداد كلمات، محتواي پايان نامه را معرفي مي كند. عنوان خوب نامفهوم و گنگ نيست، غلط هاي املايي و دستوري ندارد و در آن از كلمات و يا عبارات گيج كننده استفاده نشده است.

12- چكيده
 چكيده عبارت است از معرفي پروژه همراه با بیان مختصر و مفيد از روش و طراحي تحقيق و خلاصه اي از كارهاي اصلي انجام شده شامل نقاط قوت، ضعف، نتايج و پيشنهادات به دست آمده براي ادامه تحقيقات. چكيده بايستي به صورت فشرده حداكثر 300 تا 400 كلمه باشد.  چكيده پايان نامه از يك صفحه بیشتر نباشد.
 در نگارش چكيده نكات زير بايد رعايت شود:

- در نوشتن چكيده بايستي سعي شود متن مزين به كلمات و عبارات روان، آشنا، ، بامعني و روشن باشد. نداشتن غلط هاي املايي يا دستور زباني و رعايت دقت در نظم و پیوستگی نگارش چكيده از نكات مهم ديگري است كه بايد درنظر گرفته شود.
- در چكيده پايان نامه بايد از درج مشخصات مربوط به پايان نامه خودداري شود.

- در چكيده كارهاي انجام شده و نتايج به دست آمده در تحقيق به طور مختصر ارائه شود (حداكثر يك صفحه و بدون ذكر فرمول، شكل، مرجع، جملات لاتين، مخفف ها و اعداد).
- آوردن چكيده انگليسي در پايان نامه‌هاي كارشناسي ارشد و دكترا الزامي است . كلمه چكيده با حروف بزرگ انگليسي در قسمت بالاي صفحه تايپ گردد. چكيده بايستي حداکثر 300 تا 400 كلمه و يا كمتر و همراه با 4 الي 7 كليد واژه به زبان انگليسي باشد.
- در چكيده انگليسي مي بايستي عينا" متن چكيده فارسي به زبان انگليسي ترجمه شده و در صفحه جديدي تايپ شود.

- محتواي چكيده ها براساس موضوع و گرايش تحقيق طبقه بندي مي شود و به همين جهت وجود كلمات شاخص و كليدي به دسترسی دقيق و سريع اطلاعات ياري مي​دهد.

- كلمات كليدي راهنماي نكات مهم موجود در پايان نامه هستند. بنابراين بايد در حد امكان كلمه ها و يا عباراتي انتخاب شوند كه منعكس كننده اصل موضوع بوده و ماهيت، محتوا و گرايش كار را به وضوح روشن نماييد.

- از ذكر تاريخچه، زمينه تحقيق و توصيف تكنيك هاي بديهي خودداري گردد.

- تآكيد روي اطلاعات تازه (يافته ها) و اصطلاحات جديد يا نظريه ها، فرضيه ها، نتايج و پيشنهادات متمركز شود.

- اگر در پايان نامه روش نويني براي اولين بار ارائه مي شود و تا به حال معمول نبوده است، جزئيات بايستي بيشتر توضيح داده شود.

* كلمات كليدي در انتهاي چكيده آورده شود. ذكر بين 4 تا 7 كليد واژه اجباري است. 
* شايان ذكر است چكيده بايستي حتما" به تاييد استاد راهنما رسيده باشد.
13- ساختار پايان نامه  

يك پايان نامه مي‌بايست شامل بررسي مطالب انجام شدة‌ قبلي مربوط به موضوع تحقيق، توصيف آنچه تاكنون انجام شده، نتايج حاصله و بالاخره چند نتيجه‌گيري و پيشنهاد براي كارهاي آتي باشد. 

ساختار كلي و بخش‌هاي يك پايان نامه:
 نكات کلی که در ساختار يك پايان نامه، اهمیت دارند عبارتند از  ملموس بودن مطالب،  طبقه بندي مطالب،  پيوستگي انتقال مفاهيم،  ميزان عمق مطالب و تأكيد بر روي مفاهيم كليدي. در این راستا فصل بندی زیر پیشنهاد میگردد:

     الف- فصل 1  مقدمه 
         این فصل شامل پیشینه موضوع، بیان اهداف، اشاره مختصر و موجز به موضوعات مطرح شده در فصول مختلف پایان   نامه و  سایرموارد به تشخیص استاد راهنما

     ب-  فصل 2 ابزارها و تعاریف  یا مواد و روشها (بسته به زمینه ی نظری یا تجربی پایان نامه)

       هدف از این فصل معرفی و ارائه ی مقدمات لازم برای مطالب اصلی و اساسی پایان نامه است. 

    ج-فصل 3

      این فصل  قسمت اصلی پایان نامه است که در برگیرنده نتایج میباشد. در صورت تنوع مطالب و نتایج پایان نامه، به تشخیص  استاد راهنما می توان فصول دیگری را اضافه نمود. 
14-  پيوست ها و ضمائم:      

هدف از به كاربردن پيوست‌ها‌، درك بهتر موضوع پايان‌نامه است كه آوردن آنها در متن اصلي مي‌تواند ايجاد گسستگي نمايد. پيوست‌ها معمولاً حاوي جدول‌هاي آماري، تصاوير، نقشه‌ها، فرم‌ها، يا اطلاعات مشابهي است كه در متن اصلي به گونه‌اي به آنها اشاره شده است. 

ـ درصورتي‌كه اين گونه موارد، موضوع بحث نوشته است و بايستي پيوسته به آنها رجوع كرد، بهتر است در متن قرار گيرد.

ـ اين بخش را مي‌توان براساس نوع اطلاعات به قسمت‌هاي كوچكتري تقسيم كرد، مانند پيوست1، پيوست 2 هر يك از پيوست ها را بايستي شماره داد اين شماره‌ها ادامه شماره‌گذاري صفحه‌هاي پايان‌نامه نيست بدين معنا كه شماره و عنوان هر پيوست مي‌بايد مطابق با شماره و عنوان فصل‌هاي پايان نامه تنظيم گردد و سپس آنها را به‌ترتيب، آخر پايان‌نامه آورد. 

ـ هرجا لازم باشد به پيوست‌ها اشاره نمود مي‌توان ‌نوشت ”رجوع شود به پيوست شمارة ...“
ـ پيوست‌ها را مي‌توان با فاصله يك صفحه سفيد پس از متن پايان‌نامه آورد.
15- مراجع:
 منابع و مراجع شامل فهرست كتاب ها، نشريات، و مقالات مختلف مورد استفاده نويسنده به منظور نگارش پايان‌نامه بوده است. از آن​جايي كه اغلب منابع به زبان ‌انگليسي مورد استفاده قرار مي‌گيرند، لذا فهرست منابع خارجي در پايان‌نامه‌ها به زبان انگليسي ارائه می​شوند. بعضی از دانشکده​ها در صورت استفاده از منابع فارسی می​توانند فهرست را به صورت فارسی هم ارائه نمایند.

- چنانچه در داخل متن از يک منبع مطلبي نقل شود، بلافاصله پس از خاتمه جمله کروشه اي باز مي​شود و شماره مرجع ذکر مي​گردد. مثال: ]1[،  ]2و3[، ]7-4[، ]8 ،10 ، 13 و 20-17[.
- در فهرســت منــابع و مأخذ، منابـع فارسی با همان فونت استــفاده شده در متــن و اندازه 12، و منابـــع لاتیـــن با فونت Times New Roman و اندازه 10 تایپ شوند. در فهرست منابع و مأخذ، مطابق با نظر گروه آموزشي، مراجع به دو فرمت كلي ممكن است مرتب شوند:
الف) مراجع به ترتيبي که در متن مي​آيند شماره گذاري مي​شوند و به ترتيب شماره در فهرست منابع و مأخذ ذکر خواهد شد.
ب) مراجع به ترتيب حروف الفبا در فهرست منابع مرتب مي شوند. در اين حالت شماره گذاري منابع داخل متن به ترتيب نخواهد بود. 

- به كليه مراجعي كه در  فهرست مراجع ظاهر شده است، حداقل بايستي در يك جا از متن پايان‌نامه به آن اشاره شده باشد.

- پس‌از تايپ‌ شماره ‌رديف هر مرجع، مشخصات‌كامل آن مرجع به طور صحيح و با ترتيب ‌خاص ذكر شوند. 
- منابع ذکر شده در فهرست مراجع بايستي با رعايت استاندارد خاصي تهيه شوند و با نظم و فرمت کاملا یکسان نگارش شود. 
- فرمت مناسب برای نوشتن منابع، با نظر و تشخیص گروه آموزشی مربوطه، بر اساس یکی از فرمت​های استاندارد مجلات ISI (یا مجلات علمی-پژوهشی مورد تایید وزارت علوم) می باشد. به عنوان مثال، فرمت نوشتن منابع در تمام پایان نامه​های دانشكده ادبيات و علوم انساني  بر اساس APA و فرمت نوشتن منابع در تمام پایان نامه​های گروه شیمی دانشگاه کردستان بر اساس مجله Journal of the American Chemical Society (JACS) می باشد. (توصيه مي​شود از نرم افزار End Note استفاده كنيد).
  مراجع فارسی:
1) كتاب ها:
الف- نام ‌خانوادگي، نام.  اگر كتاب داراي دو يا سه نويسنده باشد نام‌خانوادگي و نام هر سه نفر به ترتيبي كه پشت جلد كتاب آمده است، نوشته مي‌شود، ليكن اگر كتاب بيش از سه نويسنده داشته باشد، تنها نام اولين نويسنده ذكر مي‌گردد و كلمه ”و ديگران“ به دنبال آن آورده مي‌شود. القاب و عناويني از قبيل دكتر، استاد، مهندس از جلوي نام مؤلف حذف مي‌شوند.

ب- عنوان كامل شامل زير عنوان.

ج- اگر كتاب ترجمه باشد نام مترجم پس از نام كتاب ذكر شود.

د- نام ويراستاران در صورتي كه كتاب به صورت مجموعه مقالات باشد.
ه- مشخصات چاپ كتاب عبارت است از : تعداد جلدها، چاپ چندم، ”نام سلسله انتشارات“ (داخل گيومه).

و- ‌محل نشر: نام ناشر، تاريخ چاپ، در صورت استفاده از جلد خاصي، شماره جلد ذكر شود.(ج20)

ز- صفحات ارجاع، اگر ارجاع تنها به يك صفحه از كتاب باشد فقط شماره همان صفحه را ذكر كنيد، ليكن اگر به چند صفحه متوالي ارجاع شود در فارسي ص‌ص 120-130 يا صفحات 120-130
2) پايان نامه‌هاي تحصيلي:
 ذكر نام نويسنده ( وارونه)، سال ،”عنوان پايان نامه“، درجه تحصيلي(پایان نامه کارشناسی ارشد/ رساله دکترا)، نام دانشكده، نام دانشگاه. 

مثال:

1. شهيدي زندي، علي، 1383 ،” آشكارسازي پتانسيل‌هاي تأخيري بطني “، پايان‌نامه كارشناسي ارشد مهندسي بيوالكتريك، دانشكده مهندسي پزشكي، دانشگاه صنعتي اميركبير.  

16- واژه‌نامه:         

اگر در نوشته اصطلاحات خارجي به ويژه اصطلاحات فني به كاررفته كه ممكن است براي خواننده تازگي داشته باشد، معمولاً معادل خارجي آنها به صورت پانويس در پائين صفحه‌ها مي‌آيد. گاه نگارنده لازم مي‌داند اين اصطلاحات را يكجا در انتهاي متن نيز بياورد:
- واژه نامه بايستي مرتبط به متن پايان‌نامه باشد و در طول نوشته به صورت زيرنويس ظاهر شده باشد.
- معادل(هاي) آن اصطلاح بايد هماني باشد كه در متن به كار رفته، نه كليه مترادف‌هاي احتمالي.

- اصطلاحات بايد حاوي مواردي باشد كه تازگي دارد نه هرگونه اصطلاحي كه بارها در متون و پايان‌نامه‌هاي ديگر ظاهر شده و براي مخاطبان بالقوه آشنا است.

- واژه‌نامه به صورت الفبايي تنظيم می شود و اصطلاحات خارجي از سمت چپ و معادل‌هاي فارسي آنها در همان سطراز سمت راست نوشته شود. در صورتي كه تعداد واژه‌ها قابل ملاحظه باشد واژه‌نامه مي‌بايستي بر حسب ترتيب الفبايي معادل‌هاي فارسي نيز تهيه گردد.
* نظارت بر اجرای صحیح و کامل آیین​نامه نگارش پایان​نامه، بر عهده استاد راهنما، گروه آموزشی و معاون پژوهشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده می​باشد. در صورتی​که پایان​نامه مغایر با آیین نامه نگارش تهیه شده باشد، مجوز تسویه حساب به دانشجو داده نمی​شود. 
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كليه‌ حقوق‌ مادي‌ و معنوی مترتب‌ بر نتايـج‌ مطالعات، 
ابتكارات‌ و نوآوري هاي‌ ناشي‌ از تحقيق‌ موضوع‌ 
اين‌ پايان‌‌نامه‌ (رسـاله) متعلق‌ به‌ دانشـگاه‌ کردستان ‌ است‌.

باسمه تعالی
* تعهد نامه دانشجویان تحصیلات تکمیلی دانشگاه کردستان در انجام پایان نامه *
(لازم است به عنوان صفحه اول پروپوزال و به عنوان چهارمین برگ پایان نامه و پس از صفحه مشخصات پایان نامه بوده و به دقت مطالعه و امضا شود)
اینجانب                                                  دانشجوی مقطع                                                     رشته                                             متعهد میشوم:
1- صداقت، امانتداری و بی طرفی را در انجام پژوهش  و انتشار نتایج حاصل از آن رعایت نمایم.
2- در نگارش نتیجه پژوهش های حاصل از موضوع پایان نامه، از باز نویسی نوشته های دیگران بدون ذکر منبع، بازی با الفاظ، زیاده نویسی، کلی گویی و جزم اندیشی و تصرف گرایی پرهیز نمایم و نتایج پژوهشی خود را در موعد مقرر و با اطلاع استاد راهنما منتشر نمایم.
3-تمامی یافته های مستخرج از پایان نامه متعلق به دانشگاه کردستان بوده و لازم است در کلیه مقالات مستخرج از آنها نام دانشگاه کردستان را تحت عنوان ((دانشجوی دانشگاه کردستان)) یا ((دانش آموخته دانشگاه کردستان)) ذکر نمایم.
4- در انتشار مقالات نام استاد (استادان) راهنما و استاد (استادان) مشاور را در لیست مولفین مقاله ذکر نمایم و از آوردن اسامی افرادی که نقش موثری در انجام پژوهش نداشته اند، جداً خودداری نمایم.
5- در بخش سپاسگزاری مقاله، از تمامی افراد و سازمان هایی که در اجرای پژوهش مساعدتی مبذول داشته اند با ذکر نوع مشارکت تشکر و قدر دانی نمایم.
6- از انتشار همپوشان یا ارسال همزمان یک مقاله به چند مجله و یا ارسال مجدد مقاله چاپ شده به مجلات دیگر خودداری نمایم.
7- در صورت عدم رعایت موارد مذکور، دانشگاه کردستان مجاز خواهد بود تا برابر مقررات اقدام نماید.
امضاء دانشجو
	دستور العمل نحوه برخورد با موارد تخطی دانشجویان تحصیلات تکمیلی در هنگام انتشار نتایج پژوهش
1-  درموارد زیر دانشگاه کردستان با مجله مربوطه مکاتبه و درخواست خارج نمودن مقاله را نموده و موضوع را به محل کار یا تحصیل بعدی دانشجو اطلاع خواهد داد.
الف: چاپ مقاله بدون اطلاع و تأیید استادان راهنما
ب: چاپ نتایج حاصل از پژوهش های انجام شده در دانشگاه کردستان بدون ذکر نام دانشگاه 
2- در صورت احراز تخلف از سایر موارد درج شده در تعهد نامه دانشجویی، دانشگاه ضمن مکاتبه با مجله مربوطه، حسب مورد تصمیم گیری خواهد نمود.
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